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Sicuani, 2 5 p_r' 1 2021

VISTO: Informe Numero 0124-2021-GR CUSCO/DRSC/UE. 409/HACRS/U.LOG y Memorandum 1019-2021-GR. CUSCO/GRSC/UE.409-HACRS/DE.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 76 de la Constitucion Politica del Perd, regula que la conlratacion de servicios y proyeclo cuya
por concurso publico. La ley establece el procedimiento, las excepciones y las respectivas responsabilidades;

importancia y monlo sefiala la Ley de

presupuesto se hace

Que, el inciso 1.2.1 el numeral 1.2 del articulo 1 del Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento administralivo General, aprobado por el Decreto
Supremo N°082-2019-EF, establece que esla sujefo a supervision del organismo supervisor de fas Contralaciones del Estado (OSCE), el supuesfo excluido en
la Ley de conlrataciones como son las contrataciones cuyos monlos Sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento

de la transaccién {...);

Que, el inciso 1.2.1 numeral 1.2 del articulo 1° del Decrelo Supremo Numero 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de Ia Ley 27444, sehala que los aclos
de administracion interna de las enlidades destinados a organizar y hacer funcionar sus propias aclividades servicios. Estos actos son regulados por cada entidad,
con sujecion a las disposiciones del titulo Preliminar de esta Ley y de aquellas normas que expresamente asi lo eslablezcan;

E40YHACRS/U.LOG., el jefe de Logistica, solicita la emision de resolucion de aprobacion

Que, mediante Informe Numero 0124-2021-GR CUSCO/DRSC/U
de la Unidad ejecutora 409 Hospital

de la Directiva de Compras Menores o Iguales a 8 Unidades Impositivas Tributarias, del Organo Encargado de Contrataciones
Alfredo Callo Rodriguez, y pueda ser socializado por las 4reas correspondientes del Hospital;

Que, la referida directiva tiene por objetivo establecer los lineamientos y procedimientos administrativos y técnicos regulados para la contralacion de bienes
por monlos inferiores o igual a las ocho Unidades Imposilivas Tributarias, aplicando

y senvicios de la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez,
blicas, siendo su finalidad atender de manera oportuna y eficiente los requerimiento de

criterios de racionalidad y transparencia que rigen las conlrataciones pul
bienes y servicios formulados por las areas usuarias acorde a los lineamiento, cuyos montos sean por montos inferiores o igual a las ocho (08) Unidades
las normas vigentes, a fin de savaguardas el buen uso de los fondos publicos de la Unidad Ejecutora 409

Impositivas Tributarias , con estricta observancia de
Hosgital Alfredo Callo Rodriguez;

Que, mediante Memorandum EI Memorandum 1019-2021-GR. CUSCO/GRSC/UE.409-HACRS/DE, la Direccion de la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo
Callo Rodr'quez, dispone ia emision de la Resolucion Directoral de aprobacion de la Directiva de Compras menores a 8 Unidades Impositivas Tribulanas de la
Unidad c2 Logistica de la Unidad, de acuerdo a las especificaciones y detalles del documento de referencia y su posterior notificacion a las areas correspondientes.
963-2017/MINSA, que delega facultades y atribuciones sobre acciones
obiemos Regionales y su Modificatoria aprobada por Ley 27902 y

En uso de Is facultades administrativas delegadas mediante Resolucion Ministerial N®
21-GRSC/OGRH de Ratificacion de

de personal, Lc; 27783 Ley de bases de descentralizacion, Ley 27867 Ley organica de G
Resolucion Dirccloral N° 0645-2020-OGRH, y Resoluciones Directorales N° 903-2020-DRSC/OGRH y N° 01279-20

Asignacion de Funciones de la Direccion de la Unidad Ejecutora N° 409-Hospital Alfredo Callo Rodriguez;

Estando al visto bueno de la Jefatura de Administracién, Uriidad de Planificacién y presupuesto, Asesoria Legal Interna y Jefalura de Logistica, de la Unidad
Ejecutora 409 Hospital -Alfredo Calio Rodriguez-Sicuani;

SE RESUELVE:
“DIRECTIVA PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS MENORES O

ARTICULO 1.- Aprobar la Directiva N° 001-2021
INIDAD EJECUTORA 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ", que

IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS - UIT, DE LA U
en 25 folios forma parte de la presente resolucion.

' ARTICULO 2°-. Disponer a la Jefatura de Adminisiracién, el cumplimento e implementacion de a direcliva aprobada por el articulo primero de la presente

resolucion.

iva aprobada, en el Portal Electronico

ARTICULO 3°. - Disponer ala Jefalura de Esladistica e Informativa publicar el texlo de la presgateTesolucion y la m’f

de Ia Unidad Ejecutora 409 Hospilal Alfredo Callo Rodriguez,

REGISTRESE Y COMUNIQUESE:
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DIRECTIVA N°001-2021-U. E HOSPITAL “ALFREDO CALL.O
RODRIGUEZ” — SICUANI CANCHIS.

DIRECTIVA PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y
SERVICIOS POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS — UIT, DE LA U.E 409

HOSPITAL “ALFREDO CALLO RODRIGUEZ” - SICUANI.

SICUANI = CUSCO - PERU
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DIRECTIVA N° 001-2021-U. E HOSPITAL “ALFREDO CALLO RODRIGUEZ” - SICUANI
CANCHIS.

DIRECTIVA PARA LAS CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS
MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS - UIT, DE
LA U.E 409 HOSPITAL “ALFREDO CALLO RODRIGUEZ” - SICUANL

. FECHA: OCTUBRE DE 2021,

\;) Elaborado por el area de Logistica de la Unidad Ejecutora 409-Hospital Alfredo Callo Rodriguez.

' I. OBJETIVO.

Establecer los lineamientos y procedimientos administrativos y técnicos reguladores para la
contratacion de bienes y servicios de la Unidad Ejecutora U.E 409 HOSPITAL “ALFREDO CALLO
RODRIGUEZ™ - SICUANI, por montos inferiores o igual a las ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), aplicando criterios de racionalidad y transparencia que rigen las contrataciones

publicas.

FINALIDAD

Atender de manera oportuna y eficiente los requerimientos de bienes y servicios formulados por las
areas usuarias acorde a los lineamientos, cuyos montos sean por montos inferiores o igual a las ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) con la estricta observancia de las normas vigentes. a fin de
salvaguardar el buen uso de los fondos publicos de la U.E 409 Hospital ~Alfredo Callo Rodrizuez™

Sicuani v lograr el cumipliniento de sus objetivos institucionales.

I1I.  AMBITO DE APLICACION

El contenido de la presente Directiva aplicable para la U.E 409 Hospital “Alfredo Callo Rodriguez™ -

— Sicuani, son de cumplimiento obligatorio para los funcionarios y servidores.
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Se encuentran excluidas del presente procedimiento. las contrataciones de bienes y servicios incluidos
en los Catdlogos Electronicos de Acuerdo Marco, método especial de contratacion establecido en el

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente Directiva es aprobar por el director e¢jecutivo de la U.E 409 Hospital ““Alfredo Callo
Rodriguez™ - Sicuani, su vigencia se inicia a partir del dia siguiente de su publicacion, y su
actualizacion se efectuara a propuesta de las Unidades Organicas de la U.E 409, las que seran

canalizadas v/o evaluadas por la oficina de planeamiento y presupuesto o administracion.

BASE LEGAL

e Ley N°28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

e Ley del presupuesto del Sector Publico, para el Aiio Fiscal correspondiente.
e Ley N°28693 — Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

¢ LeyN°28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.
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®  Ley N°27444 — Ley del procedimiento Administrativo General,

®  LeyN®30225 - Ley de Contrataciones del Estado, modificado por el D.S N°377-2019-EF, D.S.N
168-2020-EF Y D.S. N°20-2020-EF.

¢ Decreto Supremo N° 3440-2018-EF que aprueba el reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado, modificado por el D.S. N® 377-2019-EF

DISPOSICIONES GENERALES

Las contrataciones de bienes y servicios requeridos por las dreas usuarias deben ser debidamente
sustentadas y congruentes con las actividades y proyectos programados en el marco de los objetivos y
metas establecidos en el Plan Operativo Institucional (POI) de acuerdo con el marco Presupuestal

Asignado.

El Plan Anual de Contrataciones contempla las contrataciones de bienes y servicios a ser efectuadas
mediante Compras Corporativas, asi como las contrataciones por Acuerdo Marco. Las contrataciones
iguales o menores a ocho (8) UIT a ser efectuadas mediante Compras Corporativas se incluyen en el

Plan Anual de Contrataciones.

Las contrataciones cuyos valores referenciales sean mayores a ocho (08) UIT, se efectuaran mediante
algunos de los tipos de proceso de seleccion que prevé la Ley y su Reglamento, los que segtn el valor
podra ser Licitacion Pablica, Concurso Piblico, Adjudicacion Simplificada, comparacién de precios,

subasta inversa electronica y contratacion Directa, segun corresponda.

El drea usuaria. el 6rgann encargado de las contrataciones y/u otras dependencias de la Fntidad cuya
funcion esté relacionada con la correcta planificacion de los recursos, son responsables por el
incumplimiento de la prohibicion de fraccionar, debiendo efectuarse en cada caso el deslinde de

responsabilidad, cuando corresponda.

No se incurre en fraccionamiento cuando:

A) Se contraten bienes o servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo
ejercicio fiscal, cuando la contratacion completa no se pudo realizar en su oportunidad, debido a
que no se contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar dicha contratacion

completa, o surge una necesidad imprevisible adicional a la programada.

B) Lacontratacion se efectie a través de los Catdlogos Electrénicos de Acuerdo Marco. salvo en los

N casos que determine el OSCE a través de Directiva.

\

', La unidad de logistica o quien haga sus veces determinara el valor referencial de acuerdo al estudio de

/ posibilidades de precios y condiciones que ofrece el mercado, realizados en coordinacion con el drea
usuaria, en base a los criterios que garanticen las estimaciones adecuadas y que permitan hacer las

adquisiciones a precios competitivos y con calidad requerida, cautelado los recursos del Estado:

elaborando el Resumen Ejecutivo de corresponder.

El computo de plazo de los procesos normados en la presente Directiva, se efectuardn en dias hdbiles,

desde su inicio hasta la suscripcion de contrato, considerando inhdbiles los dias sabado, domingos y
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feriados, asi como los de duelo nacional y otros declarados no laborables por el poder Ejecutivo o

autoridades competentes. El plazo excluye el dia de vencimiento.

La unidad de Logistica o quien haga sus veces, dentro de su competencia funcional, brindara apoyo
administrativo y técnico a las areas usuarias y a los comités Especiales para el correcto desempefio de

sus funciones.

Las conducciones de las Licitaciones Publicas y Concursos Publicos estardn a cargo de los comités
Especiales, designado para cada proceso de Seleccion, asimismo, las adjudicaciones Simplificadas,
comparacion de precios, subasta Inversa Electronica y Contratacién Directa, estara a cargo de la
Unidad de Logistica o quien haga sus veces, salvo que se considere pertinente la designacién de un
comité especial debido a la complejidad o especialidad que exija el bien o servicio solicitado. Los

organos encargados de la conduccion de los procesos serin designados mediante Resolucién de

- "L,‘},‘"i
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7.1 El drea usuaria es responsable de:
7.1.1  La elaboracién de requerimientos de bienes y servicios considerando la necesidad anual

a fin de evitar posibles fraccionamientos durante el ejercicio fiscal en curso.

7.1.2 Tramitar los requerimientos de bienes Yy servicios teniendo en cuenta los requisitos
estabiecidos en la presente directiva, asi como, el tietnpo de demanda a efectuar el
procedimicnto para la contratacion, de tal manera que asegure la satistaccion oportuna de
sus necesidades.

7.1.3 Elaborar las Especificaciones Técnicas (CE.TT), y/o Términos de Referencia (TDR) de

forma objetiva, precisando las caracteristicas, condiciones y cantidad de los bienes y
servicios requeridos para el desarrollo de sus funciones. a fin de minimizar su
reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan durante el proceso de la
contratacion.

7.1.4  Verificar en coordinacion con la Unidad de Logistica, si la necesidad presentada se
encuentra definida en la ficha de homologacion (aprobada), en el listado de bienes %
servicios comunes, o en el Catilogo Electrénico de Acuerdo Marco
En caso de Bienes y servicios que se encuentren con fichas técnicas establecidas en PERU
COMPRAS, deberan adjuntar ficha técnica.

7.1.5 Solicitar al drea técnicas correspondiente la asistencia técnica para la elaboracién de las

Especificaciones Técnicas (EE.TT) y/o términos de referencia (TDR), cuando por la
naturaleza del objeto de la contratacion el area usuaria no posea el conocimiento para
ello, quien deberd brindarlo bajo responsabilidad.

7.1.6 - Comunicar la designacion de personal responsable de las coordinaciones administrativas
a la Oficina de Administracion.

7.1.7  El requerimiento puede ser modificado para mejorar, actualizar o perfeccionar las

especificaciones técnicas, los términos de referencia, asi como los requisitos de
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calificacion, previa justificacion que forma parte del expediente de contratacion, bajo
responsabilidad. Las modificaciones cuentan con la aprobacién del drea usuaria.

7.1.8  Realizar el seguimiento del requerimiento de bienes y/o servicios hasta la notificacion de
la orden de compra y/o servicio o hasta la firma del contrato. segiin corresponda.

7.1.9  Supervisar el cumplimiento de la prestacion de bienes y/o servicios durante la ejecucion
contractual.

7.1.10  Recibir y emitir la conformidad de bienes y/o servicios, verificando la calidad, cantidad

y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que fueran

necesarias, de ser el caso.

7.2 El érgano encargado de Contrataciones o quien haga sus veces es responsable de:

7.2.1 Revisar el requerimiento de bienes y/o servicios, de acuerdo con lo establecido en la

o5

presente Directiva.

>
oy &

om0
S

722 Verificar que los (as) proveedores (as) de bienes y/o servicios que contraten por montos
mayores a una (1) UIT, se encuentren inscritos en el Registro Nacional de Proveedores
(RNP)

7.2.3  Verificacion del pedido de compra o servicio emitido por el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA) y remitido por las areas usuarias.

7.2.4  Realizar la indagacion de mercado para la determinacion del valor de la contratacion de
bienes y/o servicios.

7.2.5  Elaborar ia orden de compra u orden de servicio y notificar al proveedor via correo

institucional o de manera presencial.

7.2.6 Comunicar al drea usuaria la notificacion de la orden de compra o servicio, para que
cumplan con supervisar el cumplimiento.
7.2.7  Elaborar los expedientes de contratacion para el tramite de pago.
7.3 El director de la U.E 409 Hospital “Alfredo Callo Rodriguez” — Sicuani Canchis o quien haga sus
veces, son responsables de la aprobacion del Expediente de Contratacién y de las bascs

Administrativas, segun corresponda a las facultades delegadas. Para el caso de aprobacion de los

expedientes de contratacion y bases administrativas.

La unidad de Logistica o quien haga sus veces serdn responsables de aplicar las disposiciones
relativas al Registro de Informacion en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado
(SEACE), con relacion a las contrataciones derivadas de procesos de seleccién y aquellas cuyos
montos sean iguales o menores a ocho (08) UIT, conforme a las disposiciones que establezca el

Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

VIIL. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1 DEL REQUERIMIENTO
8.1.1  Eldrea usuaria, al momento de emitir sus requerimientos, debe de cumplir los siguientes
lineamientos y condiciones:
a) En los requerimientos y Las especificaciones técnicas, los términos de

referencia o el expediente técnico de obra, que integran el requerimiento,
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contienen la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas y/o
requisitos funcionales relevantes para cumplir la finalidad piblica de la
contratacién, y las condiciones en las que se ejecuta, incluyendo
obligaciones de levantamiento digital de informacion y tecnologias de
posicionamiento espacial, tales como la georreferenciacion. en obras y
consultorias de obras. El requerimiento incluye, ademis, los requisitos de
calificacidn que se consideren necesarios.
El pedido de compra o pedido de servicio generado a través del “SISTEMA SIGA
— MODULO LOGISTICA" visado por el servidor que la emitié y el jefe del area
usuaria, de acuerdo con los Cuadros de Necesidades, tomar en cuenta el
Presupuesto Institucional aprobado detallado a nivel de meta, linea de accion,
actividad, especifica de gasto y fuente de financiamiento, el Plan Anual de
Contrataciones cuando corresponda a un proceso de seleccion.
El requerimiento se formalizard a través de un Memorando o informe del area
usuaria
Se adjuntara los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, utilizados
los Anexos N° 4 o 5, segin corresponda, a excepcion de los requerimientos de
publicacién de medios de prensa escrita menores o iguales a ocho (08) UIT.
b) Fl requerimiento puede incluir las referencias antes mencionadas
tratandose de material bibliogrifico existente en ¢l mercado. cuya
adquisicisn obedezca a planes curriculares y/o pedagdgicos, por su
contenido temdtico, nivel de especializacion u otras especificaciones
debidamente justificadas por el drea usuaria, debiendo establecerse el
titulo, autor y edicion que corresponda a las caracteristicas requeridas.
c) Cuando surja requerimientos extraordinarios e imprevisibles adicionales a
los programados en el Plan Anual de Contrataciones, deben ser incluidos
en este. a excepcion de las adjudicaciones de comparacion de precios no

programados.

d) Los requerimientos deberan ser presentados con la debida anticipacion,
bajo responsabilidad de las dreas usuarias, considerando el tipo de proceso
de seleccion cuando corresponda y los plazos que determina la ejecucion.

El drea usuaria es responsable de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo

asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por errores o

deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion

8.1.3  En los casos que se seilalan a continuacion. el drea usuaria, debe tener en cuenta que

previamente a su remisién a la unidad de Logistica o quien haga sus veces, el
requerimiento debe cumplir las siguientes condiciones:

a) Los requerimientos de capacitacion, forums, seminarios, conferencias para

el personal de U.E 409 HOSPITAL “Alfredo Callo Rodriguez™ - Sicuani,
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contando con la justificacion pertinente del drea usuaria, y con la opinién
favorable de la unidad de personal, sera remitido a la Direccion para su
aprobacion.

b) Los requerimientos de contratacion de locaciones de servicio y consultoria
menores y iguales a ocho (8) UIT contados con la justificacion pertinente
del area usuaria, y con la opinion favorable de la Unidad de Personal, sera
remitido a la Direccion para su aprobacion.

c) Los requerimientos para la adquisicion de equipos informaticos (Software
y Hardware) deberan contar previamente con la opinién favorable de la
Unidad de Informatica.

d) Los requerimientos para la impresion de banners, folletos, tripticos, tarjetas
u otros, deberdn acompaiar de corresponder, los artes impresos y las
condiciones que debera observar el proveedor, con relacion al machote,
CDs, artes, muestras de derechos de autor, los mismos que deberén contar
previamente con la opinion favorable del drea de Relaciones Institucionales
y Comunicaciones.

8.1.4  El organo encargado de Contrataciones o quien haga sus veces, observe que los
requerimientos no cumplen con lo sefialado los literales a y b del numeral 8$.1.1, el
numeral &.1.2.y el numeral 8.1.3 cuando corresponda. a fin de agilizar la ejecucion de la
contratacion, deberd coordinar con el area usuaria la subsanacién de las deficiencias
enconfiadas.

Sicel drea usuaria no procede a la subsanacion correspondiente en el plazo de dos dias habiles, 13

unidad de logistica o quien haga sus veces podra devolver el requerimiento informando sobre las

observaciones encontradas.

DE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL

8.2.1 De la determinacion del valor referencial en contrataciones iguales o menores a ocho (08)
ulIT

El 6rgano encargado de Contrataciones o quien haga sus veces para la determinacion del
valor referencial en contrataciones iguales o menores a ocho (08) UIT debe tener en
cuenta los siguientes lineamientos:

a) Sobre las bases de los Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas

definidas por el area usuaria, la Unidad de Logistica o quien haga sus veces

procederd a solicitar cotizaciones, salvo que, de manera excepcional. el
area usuaria justifique debidamente que por la naturaleza de la prestacion
bastara con la cotizacion de un proveedor en particular y siempre que se
ajuste a las necesidades del requerimiento. En cualquier caso, el drea
usuaria y la Unidad de Logistica o quien hagas sus veces, bajo
responsabilidad, deben velar que, en este tipo de contrataciones, se aplique

el Principio de Libre Concurrencia y Competencias, fomentando la mis

[ mdant



amplia, objetiva e imparcial concurrencia, pluralidad y participacion de
postores

b) Las cotizaciones podrén ser solicitadas y recepcionadas, mediante
comunicacién escrita, como correo electronico o fax, considerando
criterios de razonabilidad, proporcionalidad y materialidad.

c) Sin perjuicio de senalarse los términos de referencia o especificaciones

técnicas, se precisara tanto al solicitar las cotizaciones como en el orden de

-2
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28 compra o de servicio, que en caso de retraso injustificado en la ejecucion
N ')'L . . . . Pt .
.\/-:/’ de las prestaciones objeto de la contratacion, la Unidad de Logistica o quien
N "n

haga sus veces le aplicara una penalidad por cada dia de retraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de
contrato o tramo correspondiente; la cual se calculara, aplicando
suplementariamente la formula estipulada en ¢l articulo 132° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

d) Solo se consideran validas aquellas cotizaciones de proveedores que se
encuentren en condicion de “activos™ y “habidos™ en los registros de la
SUNAT.

e) De tratarse de bienes y/o servicios especializados, la unidad de logistica
quien haga sus veces podra solicitar opinién técnica que estime pertinente.
al drea usuaria o instancia especializada.

N La evaluacion de cotizaciones se efectuara a través de un Acta de
otorgamiento de buena pro, donde constard un cuadro comparativo de

cotizaciones, salvo que se trate de una sola cotizacion.

2) A fin de proceder a la contratacion, el drea usuaria y los responsables de
los programas presupuestales (PPR) debera emitir su visto bueno al Acta
de otorgamiento de buena pro, de la evaluacion de cotizaciones claborado

por la Unidad de Logistica o quien haga sus veces.

8.3 INDAGACION DE MERCADO

Al realizar la indagacion de mercado, la Unidad de Logistica puede recurrir a informacion existente,
incluidas las contrataciones que hubiera realizado el sector pblico o privado, respecto de bienes o

servicios que guarden similitud con el requerimiento.

8.3.1 COTIZACION:

Verifica el requerimiento de contratacion y de encontrarse conforme procede a realizar la

indagacién de mercado para determinar el valor de la contratacion sobre la base de las

Especificaciones Técnicas (EE.TT) y/o términos de referencia (TDR).

* Para la contratacion de requerimientos iguales o menores a una (1/4) UIT, solo carta de

invitacién

Fdifionns
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e Para la contratacién de requerimientos mayores a una (1/4) UIT y menores o iguales a tres
(03) UIT, bastaré contar con dos (02) cotizaciones.

*  Pararequerimientos mayores a tres (03) UIT y menores o iguales a (8) UIT es suficiente tres
(03) Cotizaciones o dos (02) fuentes, salvo en los casos que, por condiciones del mercado
debidamente sustentado, no se obtengan mas de una (01) cotizacion.

*  Los bienes de una sola marca deben ser homologados bajo resolucién e informe técnico del

area Usuaria

La Unidad de Logistica recibe las cotizaciones de manera electrénica a través del correo
institucional (hospitalalfredocr@gmail.com) o de manera presencial en la Unidad De Logistica.
Si durante el estudio de mercado se presentaran consultas u observaciones a las Especificaciones
Técnicas (EE.TT) y/o Términos de Referencia (TDR), éstas deben canalizarse al area usuaria y/o
area técnica, segun corresponda, a fin de que se analice y con el debido sustento se pronuncie

respecto a su correccion y/o reformulacion.

832 CUADRO COMPARATIVO:

Para la determinacion del valor de la contratacion la Unidad de Logistica elabora un Cuadro
Comparativo de acuerdo formato del ANEXO N° 02 de la presente directiva, el mismo que deber
ser visado (V°B®) por el Area Usuaria, El organo encargado de Contrataciones. jefe de

Adquisiciones y jef2 de Cotizaciones.

En el cuadro comparativo debe sefalar el monto cotizado por cada uno de los proveedores
I P
participontes, asi como calificar el cumplimiento de las Especificas técnicas (EE.TT) o los

Términos de Reterencia (TDR), opertunidad, calidad y precio.

8.33 BUENA PRO:
Se otorga la Buena Pro, en mérito a la calificacion y evaluacion realizada a las propuestas
presentadas. EI mismo que serd entregado al ganader para el respectivo proceso que indica la

presente Directiva.

El mismo que deber ser visado (V°B®) por el Area Usuaria, El organo encargado de

Contrataciones, jefe de Adquisiciones y jefe de Cotizaciones.

8.4 DE LA CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTAL

8.4.1  Una vez que se determine el valor referencial de la contratacion, la unidad de logistica o
quien haga sus veces deberd solicitar a la unidad de presupuesto o quien haga sus veces,
la certificacion de crédito presupuestal, a fin de garantizar que se cuenta con el crédito
presupuestario suficiente para comprometer un gasto en el afio fiscal correspondiente.

8.4.2  Launidad de presupuesto o quien haga sus veces otorgara la certificacion presupuestal a
nivel de fuente de financiamiento, meta presupuestaria y especifica del gasto, siempre
que se cumpla con presentar la respectiva documentacion sustentatorio consistente en el

drea usuaria cuente con presupuesto disponible.
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8.4.3  Encl caso de cjecuciones contractuales que superen el aiio fiscal, el jefe de la Unidad de
Presupuesto o el que haga sus veces y el jefe de la Oficina de Administracion o el
responsable de la administracién General de la U.E 409 Hospital “Alfredo Callo
Rodriguez™ — Sicuani, garantizan la programacién de los recursos para atender el pago de

las obligaciones en los aios fiscales subsiguientes.

8.5 DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION
8.5.1  Del expediente de contratacién para montos iguales o menores a ocho (08) uIT

La Unidad de Logistica o quien haga sus veces para emitir la orden de compra u orden de
servicio de Bienes o Servicios, respectivamente, deberd tener en cuenta que el expediente
este conformado por los siguientes documentos:

e Requerimiento que comprende los términos de referencia y/o especificaciones
técnicas y el pedido SIGA (Anexo N°4 y 5).

e Cotizacion (es) del (os) proveedor (es).

e El cuadro comparativo de cotizaciones, de corresponder

e Certificacion de crédito Presupuestal.

e Validacién técnica por parte del drea usuaria, de corresponder.

e Consulta del Registro Unico del Contribuyente (RUC) de los proveedores que
intervienen en la indagacion de mercado. a fin de verificar que se dedique a la
actividad economica requerida y se encuentre en condicion del habido y activo.

e Carta de Autorizacion con su respectivo Cédigo de Cuenta Interbancaria (CCl).

o Copia del Registro Nacional de Proveedores del contratista, por corresponder.

8.5.2  Del expediente de contratacién de proceso mayores a ocho (08) UIT
a) El expediente de contratacion en el caso de procesos cuyos montos sean
mayores a ocho (8) UIT constara con la documentacion de acuerdo con el

Reglamento y la Ley de Contrataciones del Estado.

8.6 EJECUCION CONTRACTUAL

El inicio de la vigencia de las érdenes de compra y/o servicios y/o contrato sera de acuerdo a lo
establecido en los términos de referencia o especificaciones técnicas. Asi misino. la relacion

contractual culmina con la emision de la tltima conformidad por parte del drea usuaria.

AMPLIACION DE PLAZO Y CAUSALES

La contratita puede solicitar la ampliacion del plazo por las siguientes causales:

a. Fuerza mayor o caso fortuito.

b. Causas no imputables al contratista.

La ampliacién es requerida por el contratista, dentro del plazo de ejecucion de la Orden de Servicio
y/o compra y/o contrato, una vez evidenciado ¢l hecho generador del atraso o paralizacion, que

imposibilita realizar la correcta ejecucion de la prestacién, salvo en el caso que, por la naturaleza
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del hecho generador del atraso o paralizacién, en cuyo se aplica lo dispuesto en la normativa de

contrataciones del Estado.

A fin de determinar la procedencia de la ampliacién de plazo se deberd efectuar el siguiente

procedimiento:

a.  El contratista ingresa por mesa de partes fisica de la U.E 409 Hospital “Alfredo Callo

Rodriguez™ Sicuani, solicitud de ampliacién de plazo dirigida a la Unidad de Logistica, en las
cuales debe indicar las causales que impidieron Ia ejecucion de la ejecucion de la prestacion,
debidamente sustentada, motivada y acreditada con los medios probatorios respectivos.

La Unidad de Logistica derivara la solicitud al drea usuaria para que en un plazo miximo de
dos (02) dias habiles de recibida la comunicacion por la Unidad de Logistica, emita opinién

respecto de la procedencia o no de la solicitud debidamente sustentado.

¢. Recibido el pronunciamiento del drea usuaria, la Unidad de Logistica, procedera a notificar al
contratista mediante correo electrénico y/o documento. en un plazo médximo de dos (2) dias

hdbiles de recibida la comunicacion del drea usuaria.

DEL CONTRATO, ORDEN DE COMPRA U ORDEN DE SERVICIO.
8.8.1  La U.E N° 409 Hospital “Alfredo Callo Rodriguez™ - Sicuani, para la emision y
suscripcion de contrato, orden de compra u orden de servicio, deben tener en cuenta los

siguientes lincamientos:

a) una vez consentida la Buena Pro del procedimiento de Seleccion y previamente a su

suscripeion, el proyecto de contrzto elaborado por el drgano encargado de Contrataciones

GIONAN
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0 quien haga sus veces, serd visado por la Oficina de Asesoria Juridica y la Oficina de

Administracién o Direccion de la U.E. 409 Hospital, segin corresponda.

b) EI contrato, cuando derive de procesos de Licitacion Publica o Concurso Publico serd
suscrito por el drea de organo encargado de contrataciones o quien haga sus veces,
conforme a las delegaciones conferidas.

c) Laorden de compra u orden de servicio, para contrataciones menores o iguales a ocho (8)
UIT, serd suscrita por el titular del érgano encargado de Contrataciones o quien haga sus
veces y visadas por los especialistas que intervienen en el proceso de contratacién. La
orden de compra y la de Servicio, llevara una numeracién correlativa por afio fiscal.

8.8.2  Las ordenes de compra o de servicio se emitirdn y notificarin segin corresponda. de
acuerdo con los siguientes lineamientos:
a)  LaU.E.409 Hospital "Alfredo Callo Rodriguez” - Sicuani emitiran un (01)
original y tres (03) copias para su distribucién a:
¢ Ll proveedor, copia
e Elalmacén, en caso de orden de compra.
¢ LaUnidad de Logistica o quien haga sus veces, copia
e Launidad de Contabilidad o quien haga sus veces, original.

¢ Launidad de Patrimonio, copia (cuando se trate de bienes de Activos Fijos).
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b)  La copia del contrato u orden de compra para almacén o el especialista
administrativo de la recepcion de bienes serd remitida debidamente
comprometida, adjuntado copia de la especificaciones técnicas,
cotizaciones o propuesta técnica y cualquier otro documento que resulta
pertinente; quienes posteriormente, y para el caso de bienes controlables
(activo fijos), remitirdn copia de la factura, guia de remision y orden de
Compra al responsable de control patrimonial o quien haga sus veces, para
su registro y control respectivos.

¢)  Lanotificacién al proveedor de la Orden de Compra o Servicio via e-mail.
Fax o cualquier otro medio que permita comprobar fehacientemente sus
acuses de recibo y quien lo recibe, serd valida solo si este lo ha solicitado
expresamente, documentos que debe obrar en el Expediente de

Contratacion.

g 8.9 PENALIDADES

8.9.1  El proveedor que ejecuta la prestacion fuera del plazo establecido, el drea usuaria debe
informar dicha situacion a la Oficina de Logistica, detallando los retrasos e incidencias,
a efectos que realice el cdlculo correspondiente y determine el monto que se debe aplicar
por concepto de penalidad por mora y otras penalidades. segin corresponda.

8.92  Las penalidates se aplican al incumplimiento injustificado de las obligaciones
contractaales voen los ET y TDR, deben considerar las cliusulas de aplicacion de la
penalidad por mora hasta un méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto total
contratado o ser el caso, del item que se debio ejecutar. Se aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso acorde a la siguiente formula:

0.10 x monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde F tiene los siguicntes valores:

¢ Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general.
consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40
*  Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
©  Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25.

o Paraobras: F=0.15

8.10DEL COMPROMISO
8.10.1  EnlaU.E. 409 HOSPITAL *Alfredo Callo Rodriguez™ - Sicuani, la unidad de Logistica

0 quien haga sus veces realizara cl compromiso anual en el SIGA — MEF v el sistema

Integrado de Administracién Financiera — SIAF.,
8.10.2  Para el caso de contrataciones que recaigan en procedimientos de seleccion, la unidad de

logistica o quien haga sus veces para tramitar el pago ante la unidad de contabilidad o
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quien haga sus veees, debe remitir el expediente de pago conformado por los siguientes
documentos:
1. Requerimiento

2. SIGA Pedido

Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia (Anexo N° 4 o 5) (copia).

"l

Certificacién de Crédito Presupuestal

L I SN

Contrato, orden de compra u orden de servicio, segin corresponda
Guia de Remision, en caso de bienes
Liquidacién de la determinacion de la Penalidad, de ser el caso

Formato de Conformidad de recepcién o servicio (anexo N° 7)

° » N oo

Comprobantes de pago segin lo establecido en el articulo 8° de la Directiva de Tesoreria
N°001-2007-EF/77215.

10. En caso de trabajadores independientes que emitan recibos por Honorarios. ademas se

incluira copia del DNI y la declaracion de Aportes de Independientes al Fondo de
Pensiones, de Corresponder
11. Otros documentos requeridos en los bases exigidos para tramitar el pago (los que haya
presentado el contratista).
8.10.3 Para el caso de contrataciones menores o iguales a 8 UIT, se adjuntara copia del informe

o Acta de evaluacion de cotizaciones y los documentos sefialados en los sub numerales

del 1 a9 el numeral R.6.2 precedente. E corresponda.

8.104 EI CCl y Ia carta de autorizacion es un documento obligatorio que el contratista debe
presentar a la U.E 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez Sicuani Cusco, para el caso de
recursos cuyas fuentes de financiamiento sea RO, RDR y DT, sea que se trate de
contrataciones iguales o menores a 8 UIT o derivadas de procesos de seleccion.

La unidad de logistica o quien haga sus veces remitird, en el plazo de tres dias habiles, la
Carta de Autorizacion CCI (Original) a las Unidades de Tesorcria o quien haga sus veces
para se encargue de tramitar su registro y aprobacion.

8.10.5 En caso la Unidad de Contabilidad o quien haga sus veces y la Unidad de Tesoreria o
quien haga sus veces realicen observaciones al Expediente de Pago, coordinaran la

subsanacién con la Unidad de Logistica o la Unidad de Contabilidad o quien haga sus

veces, el drea usuaria o el contratista, segtin corresponda, sin devolver el expediente al

drea remitente.

En caso, la Unidad de Tesoreria rcalice observaciones al CCl procedera conforme a lo

dispuesto en ¢l parrafo anterior.

8.11DE LA RECEPCION Y CONFORMIDAD DE BIENES Y SERVICIOS
8.11.1 En caso de bienes, sin distinguir ¢l monto de contratacion, el responsable de Almacén o
quien haga sus veces, recibird fisicamente el bien adquirido, procediendo a dar el ingreso
correspondiente, luego de lo cual requerird el jefe del Area Usuaria o el Titlar del drea

que se determine en las especificaciones téenicas las conformidad de acuerdo a las

14
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Especificaciones Técnicas, Cotizaciones o Propuesta Técnica y cualquier otro documento
que resulta pertinente; salvo el caso de bienes consumibles.

Para el caso de servicios, sin distinguir el monto de contratacion. el jefe de Area Usuaria
o el Titular del drea que se determine en los Términos de Referencia sera el responsable
de dar la conformidad del servicio contratado de acuerdo a los términos de referencia.
cotizaciones o propuesta Técnica y cualquier otro documento que resulta pertinente.

En caso de ausencia temporal del jefe del Area Usuaria o del titular del drea responsable
del otorgamiento de la conformidad de bienes o servicios. se tendra en cuenta los
siguientes lincamientos:

a) En los casos de ausencia por comision de servicios del jefe de Area Usuaria
menor a cinco (5) dias hébiles, este podria delegar la firma de actos y
decisiones de sus competencias con conocimiento de la alta Direccion. El
delegante es el iinico responsable y el delegado se limita a firmar lo resuelto
por aquel, de conformidad a lo dispuesto por el articulo 72 de la Ley del
Procedimiento Administrativo General.

b) En los casos de ausencia por comisién de servicios del jefe de Area Usuaria
mayor a cinco (05) dias habiles, entre ellas, para el otorgamiento de
conformidad de bienes y servicios, lo cual se tramitara a solicitud del jefe
sefialado a través de la Unidad de Personal. en coordinacién con la Oficina
de Asesoria Juridica.

cy En los casos de ausencia por vacaciones, licencias u otros determinados
por Ley, se procedera a emitir la Resolucion por Encargo de Puesto.

En caso de observaciones a las prestaciones del contratista, el responsable de otorgar la
conformidad debe comunicarlas por escrito, cumplimiento de los siguientes requisitos:
(i) las obligaciones y condiciones contractuales exigidas (ii) como no han sido cumplidas
tales obligaciones y condiciones contractuales ¥ (i) plazo prudencial para la subsanacion
en funcién a la complejidad del bien o servicio. que para el caso de contrataciones
derivadas del proceso de seleccidn, se tendrd en cuenta lo establecido en la Ley de

Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Si pese al plazo otorgado. el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién la
U.E 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez, podra resolver el contrato. sin perjuicio de

aplicar las penalidades que correspondan.

La Oficina de Administracion o quien haga sus veces de la Unidad Ejecutora 409 Hospital
Alfredo Callo Rodriguez, emitird la constancia de Cumplimiento de la Prestacion
Utilizando el Formato del Anexo N° 7, cuando les sea requeridas, para la emision de las
constancias de cumplimiento de la Prestacion,

En el caso de los requerimientos sefialados en el literal a. del numeral 8.1.3 precedente,

la Unidad de Personal recabara la conformidad de las dreas usuarias para tramitar el pago

correspondiente.,

¢ difiennd®
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IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1 Los funcionarios responsables de la Unidad Ejecutora 409 Hospital Alfredo Callo Rodriguez. y en
general trabajadores del HOSPITAL. estin prohibidos de solicitar cotizaciones a empresas
vinculadas directamente a ellos o su conyuge, conviviente a los parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad. Esta prohibicion se extiende a los funcionarios y
responsables de las dreas del HOSPITAL.

9.2 Los Comités Especiales o el Organo Encargado de Contrataciones, asi como la Unidad de Logistica
0 quien haga sus veces, segln corresponda, en todo lo no previsto por la presente Directiva para
contrataciones de bienes y servicios en el marco de las normas de contrataciones del Estado, se
regirdn por estas normas.

9.3 Para los procesos de Seleccion Financiados con recursos de Donaciones y Transferencias se deben

tener en cuenta lo dispuesto por el Ente cooperante.

GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de aplicacion de la presente Directiva, se deberin tener en cuenta las siguientes

definiciones:

e Area Usuaria. - Es la Direccion, oficina, unidad, programa, o cualquier otra dependencia del
HOSPITAL que requiere la adquisicion de un bien o contratacion de un servicio para el
cumplimiento de sus actividades, o que por su especialidad técnica corresponda canalizar los

nmismos.

*  Bases. - Docume=nte que contienen los requerimientos técnicos. metodologia de evaluacion,

procedimieutcs y demis condiciones establecidas por la entidad para la seleccion del postor y la
¢jecucion contractual respectiva.

®  Especificaciones Técnicas. - Descripciones de las caracteristicas fundamentales de los bienes a
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contratar, elaboradas por el drea usuaria bajo su responsabilidad.

* Estudios de Posibilidades que ofrece el mercado.- Investigacion y analisis previo de las
condiciones del mercado que realiza la unidad de Logistica o quien haga sus veces sobre la base
de la caracteristicas técnicas definidas por el area usuaria. que permite determinar el valor
referencial; la existencia de pluralidad de marcas y/o postores; la posibilidad de distribuir la buena
pro: informacién que pueda utilizarse para la determinacion de los factores de evaluacion. de ser
el caso: la pertinencia de confirmar o realizar ajuste a las caracteristicas y/o condiciones de lo que
se va a contratar, de ser necesario segun la oferta del mercado.

*  Expediente de contratacion. - Conjunto de documentos que reflejan todas las actuaciones referidas

=== a las decisiones de adquirir o contratar hasta la culminacion de contrato, incluyendo la informacién
previa referida al requerimiento, caracteristicas técnicas, valor referencial, y disponibilidad
presupuestal.

* Unidad de Logistica o quien haga sus veces (Organo Encargado de las Contrataciones). - Es
aquella unidad o responsable que, de acuerdo con la organizacion interna del HOSPITAL, realiza

las actividades relativas a la gestion de Abastecimiento.
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* Plan Anual de Contrataciones — PAC. - Es un documento de gestién, aprobado por el titular del
Pliego o por quien este delegue, elaborado sobre la base de los cuadros de necesidades de las
distintas unidades orgdnicas, y prevé los bienes y servicios que se requieran durante el ejercicio

presupuestal. La aprobacion del PAC debe respaldarse previamente con el informe favorable de
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la Unidad de Presupuesto.

*  Registro Nacional de Proveedores - RNP. - EI Registro Nacional de Provecdores es administrado

por ¢l OSCE, y en ¢l se encuentra registradas las personas naturales y juridicas que desean proveer

bienes, servicios u obras al Estado.

e Términos de Referencia. - Descripcion de las caracteristicas técnicas y de las condiciones en que
se ejecutara la prestacion de servicios en general y de consultoria, elaboradas por el drea usuaria

bajo su responsabilidad.

I | ANEXOS

Anexo N° |: Solicitud De Cotizacion

Anexo N° 2: Cuadro Comparativo de Cotizaciones

Anexo N° 3: Acta De Buena Pro De Bienes O Servicios/Consultorias
Anexo N° 4: Formalo de Especificaciones Técnicas.

Anexo N7 3: Formato dz I'enninos de Relerencia.

Anexo N 6: Cuadro de Penalidades.

Anexo N° 7: Acta de Conformidad de Servicios

Anexo N° 8: Informe de Conformidad de Recepcion y Verificacion de Bien
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ANEXO N°ol

GOBIERNO REGIONAL CUSCO
DIRECCION REGIONAL DE SALUD CUSCO
UNIDAD EJECUTORA 409 - HOSPITAL ALFREDO CALLO RODRIGUEZ-SICUANI
*ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU. 200 AROS DE INDEPENDENCIA®
SOLICITUD DE COTIZACION

N® 409-
n7
H 107/2021

TELEFONO

LY

“DIRECCION :
" DEP, PROVINCIA:

\

CELULAR:
CORREO:

y INFORME N* CONTACTO

:.—/ Srs. Sirvase Cotizarnos los bienes ylo servicios que se detalla lineas abajo, debiendo presentar el documento debidamente firmado

y sellado por el representante leqal de 12 empresa

ARTICULOS PRECIO ACTUALIZADOS

LE)

X\mlmn UM DETALLE MARCA PU.S. | TOTAL
(=)
&/

— e

TQTAL COSTC DE COTIZACION

1= FECHA OE COTIZATIONES .. ovvooeveee oo e

_STACOTLEACiG-\'INCLUYEELIG.V.( 18 D) e

€5, C\
ii‘tgfzo DE ENTREGA EN DIAS CALENDARIOS. .

_A;}.IDEZ DE LA OFERTA EN DIAS CALENDARIOS................

\.LOS BIENES A COTIZAR DEBERAN INDICAR LA MARCA Y SU PROCEDENCIA:.........

-

N TIEMPO DE GARANTIA .. .

.- TIEMPO DE REPOSICION POR DEFECTOS DE FABRICACION EN DIAS CALENDARIOS......ccooooo i,

8- INSTALACION DEL EQUIPO A CARGO DEL PROVEEDOR EN CASO DE SER NECESARIO PREVIA COORDINACION CON EL AREA USUARIA
©9..CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTO ...,

] ey
- 7 _A0:AQJUNTARRNP.............
AL

A1ZOTROS ..o oo
> s

“~——"DEBERA CONSIGNAR EN LA PRESENTE COT!ZACION:
La presente cotizacion contempla las condicones estipuladas en los TERMINOS DE REFERE

NCIA yio ESPECIFICACIONES TECNICAS del requenmiento
Consignar su direccion de correo electronico y mantenerla acliva

Precisar perodo de VIGENCIA en dias calendaros (Validez de la oferta)

110 estuviera en cond cicries de a1ender Ia presente solicilud de colizacion, sirvase firmar y devolver la presente

PARA EFECTOS DE PRESENTACION DEBERA TENER EN CUENTA:

- Lacotizacién se entregara en SOBRE CERRADO ylo via correo, sin borrones ylo enmendaduras, firmada y sellada, precisando razén social del
proveedor, en la Unidad de Logistica, en horarios de oficina (07:45 a.m. a 16:30 P.m.), case contrarlo no ser tomado en cuenta,

NOTA: EN CASO DE INCUMPLIMIENTO SE APLICARA LA PENALIDAD DE CONFORMIDAD A LA DIRECTIVA N° 001-2017-U.E. 409 HOSPITAL ALFREDO CALLO
RODRIGUEZ , Aprobado con R.D, N° 085.2017. DRSC/UE. 409-HACR-S./UP,
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Anexo N° 04

Estructura recomendada del requerimiento de Bienes

REQUERIMIENTO N© ..
I. Especificaciones Técnicas

. Denominacién de la contratacién

- Finalidad publica

. Antecedentes

. Objetivos de la contratacién

- Caracteristicas y condiciones de los bienes a contratar
5.1 Descripcién y cantidad de los bienes
5.2 Caracteristicas técnicas

o ) —

5.3 Requisitos segin leyes. reglamentos técnicos. normas metroldgicas y/o sanitarias,
reglamentos y demds normas

5.4 Impacto ambiental

5.5 Condiciones de operacion

5.6 Embalaje y rotulado
5.6.1 Embalaje
5.6.2 Rotulado

5.7 Modalidad de ejecucion

3.8 Transporte

5.9 Seguros

5.10 Garantia comercial

5.11 Disponibilidad de servicios y repuestos

5.12 Prestaciones accesorias a la prestacion principal
5.12.1 Mantenimiento preventivo
5.12.2 Soporte técnicu

o

12.3 Capacitacion y o entrenamicnto
13 Lugar y plazo e ejecucion de la prestacion
5300 Lugur
3122 Plazo
6. Requisitos y recursos del proveedor
6.1 Requisitos del proveedor
6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor
7. Otras consideraciones para la ejecucion de la prestacion
7.1 Otras obligaciones
7.1.1 Otras obligaciones del contratista
7.1.2 Otras obligaciones de la Entidad

3 GIONI
7.2 Adclantos ZRECION ™,
/ R -Dnc“'(/c(‘

=1

7.3 Subcontratacion < AR
7.4 Confidencialidad [5g
7.5 Medidas de control durante la ejecucion contractual \2* s
7.6 Conformidad de los bienes
7.6.1 Arca que recepcionara y brindara la conformidad
7.6.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de ios bienes

7.6.3 Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes
7.7 Forma de pago

7.8 Férmula de reajuste
7.9 Otras penalidades aplicables
7.10 Responsabilidad por vicios ocultos
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Anexo N° 05

Estructura recomendada del requerimiento de Servicios

REQUERIMIENTO N°......
I. Términos de Referencia

I. Denominacién de la contratacion
2. Finalidad publica
3. Antecedentes
4. Objetivos de la contratacion
5. Caracteristicas y condiciones del servicio a contratar
5.1 Descripcidn y cantidad del servicio a contratar
5.2 Actividades
5.3 Procedimiento
5.4 Plan de trabajo
5.5 Requisitos seglin leyes, reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias.
reglamentos y demds normas
5.6 Impacto ambiental
5.7 Seguros
5.8 Prestaciones accesorias a la prestacion principal
5.8.1 Mantenimiento preventivo
5.8.2 Soporte técnico
\ 5.8.3 Capacitacion y/o entrenamiento
4 5.9 Lugar y plazo de prestacion del servicio
5.9.1 Lugar
5.9.2 Plazo
5.10 Resultados esperados
6. Requisitos y recursos del proveedor
6.1 Requisuoes del proveedor
6.2 Recursoa a ser provistos por el proveedor
6.2.1 Equipamiento
A. Equipamiento estratégico
B. Otro equapamiento
6.2.2 Infraestructura estratégica (solo servicios en general)
6.2.3 Personal
A. Personal clave
a. Personal 1
i. Actividades
ii. Perfil
b. Personal 2
1. Actividades
ii. Perfil

B. Otro personal
7. Otras consideraciones para la ejecucion de la prestacién
7.1 Otras obligaciones
7.1.1 Otras obligaciones del contratista
7.1.2 Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad

7.1.3 Otras obligaciones de la Entidad
7.2 Adelantos

7.3 Subcontratacion

7.4 Confidencialidad

7.5 Propiedad intelectual

7.6 Medidas de control durante la ejecucion contractual
7.7 Conformidad de la prestacion

7.8 Forma de pago

7.9 Formula de reajuste

7.10 Otras penalidades aplicables

7.11 Responsabilidad por vicios ocultos

2
2
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ANEXO N° 07
$istema Integrado de Gesticn Administrativa Fecha o -
Médulo de Logistica Hora -
Version 20 06 04 .
ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS Pagna:  ce
N° -2
UNIDAD EJECUTORA  : 409  UNIDAD EJECUTORA 409 HOSPITALALFREDO CALLO RODRIGUEZ - SICUANI - CANCHIS
NRO. IDENTIFICACION : 001023
p
Concepto . SERVICIO DE .. W
Tipo de Proceso . ADJUDICACION SIMPLIFICADA
\ | Preceso Seleccion :
|; Nro RUC .
Proveedor -
Nro Contralo
Nro O’S
Nro doc Ref : -
Fecha Conformidad = 1
LRcsp de Conformidad : S . i
PAGO POR SERVICIO DE ) =% . -
Item Descripcion Montn Monto Con Mcnto Reg Monto
018 Conl. Conf. Saido

’

Recibl Conforme

24
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ANEXO N° 08
INFORME DE CONFORMIDAD DE RECEPCION Y VERIFICACION DE BIEN
FECHA DE EMISION
BATOS DEL FORMATO
‘| DEPENDENCIA USUARIA
% ) | Nombre 0 Razon Social T
ATOS DEL CONTRATISTA Y/0 TR
{l PROVEEDOR
DOMICILIO:
4 | DATOS DEL CONTRATOIDOC. FUENTE | Mumero cel Contratoy/o
Doc Fuente
VERIFICACIONES REALIZADAS:
\ 51 Detalle de las pruebas realizadas
) VERIFICACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
Detalle de las verificaciones T
52 realizadas (Calidad, cantidad y
' cumplimiento de las condiciones
contractuales) _
= - B B
1
—_— —_—
!
|
===
— SICUMPLE , X
53 Cumplimiento NO CUMPLE ]

7 | CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

correspondiente al proveedor

Atraves del presente documento damos CONFORMIDAD a la adquisicion de acuerdo al requerimiento del area usuaria, siendo de entera
satisfaccion, ademas reune las condiciones de calidad. cantidad, metiva por el cual DECLARO que es CONFORME, por lo que <e solicita el pago

FIRMA DE ALMACEN

FIRMA DE AREA USUARIA




